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Office Avanzato - ECDL Advanced

duratain ore: 32 importo: 560 €

Utilizzare gli strumenti avanzati degli applicativi del pacchetto Microsoft Office.

Obiettivi

Obiettivo del percorso Office Avanzato - Nuova ECDL, A" di dare al partecipante le competenze necessarie per
utilizzare gli strumenti avanzati degli applicativi del pacchetto Microsoft Office, attraverso un percorso formativo
composto da piAt moduli.

Il partecipante saprA creare documenti complessi e formattazioni sofisticate; collegare dati utilizzando funzioni di
calcolo avanzate, creare diagrammi e grafici e potrA creare presentazioni con layout complessi.

Il percorso A" utile alla preparazione dei moduli previsti per il conseguimento della certificazione ECDL Expert.

Prerequisiti
Conoscenza di base degli applicativi Office

Moduli del percorso

- Word Avanzato - (Advanced Word Processing)
- Excel Avanzato - (Advanced Spreadsheets)
- Power Point Avanzato - (Advanced Presentation)

Calendario

Date in pianificazione. Per informazioni contatta la segreteria.

Esami correlati
- ECDL Expert (Advanced Level)

Corsi correlati

- Excel - Fogli elettronici

- Office Nuova ECDL

- PowerPoint - Presentazioni
- Word - Elaborazione testi

Corso fa parte di

- Office e Patente Europea
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